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DECRETO N°. 3.627, DE 27 DE MARGCO DE 2023.

Regulamenta a aplicacdo da Lei Federal n°. 13.709, de 14
de agosto de 2018, que trata da Lei de Proteg¢ao de Dados
Pessoais (L.G.P.D.), no ambito da Administra¢do Direta e
Indireta do Municipio e, d outras providéncias.

JOSE ROBERTO PILON, Prefeito Municipal de Cerquilho,
usando das atribuigdes que lhe sdo conferidas por Lei e com fundamento no artigo
70, inciso VII, da Lei Organica do Municipio de Cerquilho,

DECRETA:

CAPITULOI
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1°. Este decreto regulamenta a Lei Federal n°. 13.709, de
14 de agosto de 2018 — Lei de Protecao de Dados Pessoais (L.G.P.D.), no ambito
do Poder Executivo Municipal, estabelecendo competéncias, procedimentos e
providéncias correlatas a serem observados por seus érgdos e entidades, visando
garantir a protecdo de dados pessoais.

Art. 2°. Para os fins deste Decreto, considera-se:

I. Dado pessoal: informagao relacionada a pessoa natural
identificada ou identificavel:

Il. Dado pessoal sensivel: dado pessoal sobre crianca e
adolescente, aqueles de origem racial ou étnica, convicgao religiosa, opinido
politica, filiagdo a sindicato ou a organizacao de carater religioso, filosfico ou
politico, dado referente a satde ou a vida sexual, dado genético ou biométrico,
quando vinculado a uma pessoa natural;

lll. Dado anonimizado: dado relativo a titular que nao possa
ser identificado, considerando a utilizagéo de meios técnicos razoaveis e disponiveis
na ocasiao de seu tratamento:;

IV. Banco de dados: conjunto estruturado de dados
pessoais, estabelecido em um ou em varios locais em suporte eletrénico ou fisico;

V. Titular: pessoa natural a quem se referem os dados
pessoais que serao objetos de tratamentos (ANEXO):

VI. Controlador: pessoa natural ou furidica, de direito publico

ou privado, a quem competem as decisbes referentes ko tratamento de dados
pessoais (ANEXO);
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VIIl. Operador: pessoa natural ou juridica, de direito publico
ou privado, que realiza o tratamento de dados pessoais em nome do controlador
(ANEXO);

VIIl. Encarregado: pessoa nomeada pelo Chefe do Poder
Executivo Municipal como canal de comunicagéo entre o controlador, os titulares
dos dados e a Autoridade Nacional de Protegéo de Dados (ANPD) (ANEXO);

IX. Agentes de tratamento: o controlador e o operador;

X. Tratamento: toda operacao realizada com dados pessoais,
como as que se referem & coleta, produgédo, recepcéo, classificagéo, utilizagao,
acesso, reprodugédo, transmisséo, distribuicdo, processamento. arquivamento,
armazenamento, eliminagdo, avaliagdo ou controle da informagdo, modificagao,
comunicagéo, transferéncia, difuso ou extracao;

Xl. Anonimizagéo: utilizagédo de meios técnicos razoaveis e
disponiveis no momento do tratamento, por meio dos quais um dado perde a
possibilidade de associacgéo, direta ou indireta, a um individuo:

XIl. Consentimento: manifestacdo livre, informada e
inequivoca pela qual o titular dos dados concorda com o tratamento de seus dados
pessoais para uma finalidade determinada:

XIll. Bloqueio: suspensao temporaria de qualquer operagao
de tratamento, mediante guarda do dado pessoal ou do banco de dados;

XIV. Eliminag&o: exclusao de dado ou de conjunto de dados
armazenados em banco de dados, independentemente do procedimento
empregado;

XV. Uso compartilhado de dados: comunicagdo, difusao,
transferéncia internacional, interconexdo de dados pessoais ou tratamento
compartilhado de bancos de dados pessoais por 6rgdos e entidades publicos no
cumprimento de suas competéncias legais, ou, entre esses e entes privados,
reciprocamente, com autorizagédo especifica, para uma ou mais modalidades de
tratamento permitidas por esses entes publicos, ou entre entes privados:

XVI. Plano de adequagdo: conjunto das regras de boas
praticas e de governanca de dados pessoais que estabelecam as condicbes de
organizagdo, o regime de funcionamento, os procedimentos, as normas de
Seguranca, os padrées técnicos, as obrigagbes especificas para os diversos
agentes envolvidos no tratamento, as agdes educativas, os mecanismos internos de
supervisdo e de mitigacdo de riscos, o plano de respostas a incidente de seguranca
e outros aspectos relacionados ao tratamento de dados pessoais;

XVIIl. Relatério de impacto a prote¢io de dados pessoais:
documentagéo do controlador que contém a descrigdo dos frocessos de tratamento
de dados pessoais que podem gerar riscos as liberdadés civis € aos direitos
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fundamentais, bem como medidas, salvaguardas e mecanismos de mitigagdo de
risco;

XVIl. Orgdo de pesquisa: 6rgao ou entidade da
administracéo publica direta ou indireta ou, pessoa juridica de direito privado sem
fins lucrativos legalmente constituida sob as leis brasileiras, com sede e foro no
Pais, que inclua em sua missao institucional ou em seu objetivo social ou estatutario
a pesquisa basica ou aplicada de carater histdrico, cientifico, tecnolégico ou
estatistico; e

XIX. Autoridade nacional: orgéo da administragdo publica
responsavel por zelar, implementar e fiscalizar o cumprimento desta Lei em todo o
territério nacional.

Art. 3°. As atividades de tratamento de dados pessoais pelos
orgaos e entidades municipais deverao observar a boa-fé e os seguintes principios:

l. Finalidade: realizagdo do tratamento para propositos
legitimos, especificos, explicitos e informados ao titular, sem possibilidade de
tratamento posterior de forma incompativel com essas finalidades;

Il. Adequagdo: compatibilidade do tratamento com as
finalidades informadas ao titular, de acordo com o contexto do tratamento;

lll. Necessidade: limitacdao do tratamento ao minimo
necessario para a realizagdo de suas finalidades, com abrangéncia dos dados

pertinentes, proporcionais e n&o excessivos em relagdo as finalidades do tratamento
de dados;

IV. Livre acesso: garantia, aos titulares, de consulta facilitada
€ gratuita sobre a forma e a duragéo do tratamento, bem como sobre a integralidade
de seus dados pessoais:

V. Qualidade dos dados: garantia, aos titulares, de exatidao,
clareza, relevancia e atualizagdo dos dados, de acordo com a necessidade e para o
cumprimento da finalidade de seu tratamento;

VI. Transparéncia: garantia aos titulares, de informagées
claras, precisas e faciimente acessiveis sobre a realizagdo do tratamento e os
respectivos agentes de tratamento, observados os segredos comerciais e
industriais;

VIl. Seguranga: utilizagdo de medidas técnicas e
administrativas aptas a proteger os dados pessoais de acessos nio autorizados e

de situagbes acidentais ou ilicitas de destruicao, perda, alteragao, comunicacéo ou
difusao;

VIll. Prevengio: adocdo de meflidas para prevenir a
ocorréncia de dados em virtude do tratamento de dados pésgoais:
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IX. Na@o discriminagdo: impossibilidade de realizagdo do
tratamento para fins discriminatérios, ilicitos ou abusivos.

X. Responsabilizagio e prestacdo de contas:
demonstragdo, pelo agente, da adogdo de medidas eficazes e capazes de
comprovar a observancia e o cumprimento das normas de protecdo de dados
pessoais e, inclusive, da eficacia dessas medidas.

CAPITULO II :
DO TRATAMENTO DE DADOS PESSOAIS E SENSIVEIS

Art. 4°. O tratamento de dados pessoais e sensiveis, incluindo
os dados sobre salde e os dados sobre criangas e adolescentes, somente poderao
ocorrer nas hipoteses definidas pela Lei Federal n° 13.709/2018, ou posterior
legislagao que, eventualmente, possa vir a altera-la ou substitui-la.

Art. 5°. Para o término do tratamento de dados pessoais, sua
consequente eliminagédo e autorizagao de conservagao, devem ser observados os
artigos que tratam do tema, em especial a Secéao 1V, do Capitulo II, da Lei Federal
n® 13.709/2018, ou posterior legislagéo que, eventualmente, possa vir a altera-la ou
substitui-la.

Art. 6° Todos os direitos dos titulares deverao ser
observados conforme dispée o Capitulo Ill, da Lei Federal n°. 13.709/2018, ou
posterior legislagado que, eventualmente, possa vir a altera-la ou substitui-la, em

especial, os relacionados as garantias, requisicoes, armazenamento e revisio de
decisdes automatizadas.

CAPITULO Il
DAS RESPONSABILIDADES

SEGAO |
DAS RESPONSABILIDADES NA ADMINISTRACAO
PUBLICA DIRETA

Art. 7°. O Poder Executivo Municipal, por meio de suas
unidades da Administragdo Publica Direta, deve realizar e manter continuamente
atualizados:

I. O mapeamento dos dados pessoais existentes e dos fluxos
de dados pessoais em suas unidades:

Il. A analise de risco;

lll. O plano de adequagdo, observadas as exigéncias do
artigo 19, deste Decreto: e

IV. O relatério de impacto & protécdo de dados pessoais,
quando solicitado.

h\S
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§ 1°. Para fins do inciso Ill, deste artigo, as unidades da
Administragdo Publica Direta do Municipio devem observar as diretrizes editadas
pelo Encarregado de Tratamento de Dados, em parceria com os Controladores do
Municipio, apés deliberagéo favoravel da CAl (Comisséo de Acesso a Informacao).

§ 2°. O Encarregado revisara, preliminarmente ao envio a CA|
(Comissao de Acesso a Informacéo), os dados encaminhados pelas unidades da
Administrac&o Publica Direta do Municipio.

Art. 8° A identidade e as informagdées de contato do
Encarregado devem ser divulgadas amplamente, de forma clara e objetiva, no Portal
da Transparéncia, em segéo especifica sobre tratamento de dados pessoais.

§ 1°. Os Controladores da protecdo de dados pessoais das
unidades serdo nomeados pelo Chefe do Poder Executivo Municipal, apés a
indicacao de cada titular da unidade da Administrag&o Publica Direta Municipal, para
os fins do disposto na Legislacdo Federal.

§ 2°. Os Operadores da protecdo de dados pessoais das
unidades serdo designados pelos controladores, para os fins do disposto na
Legislacdo Federal.

§ 3° O Encarregado da protegdo de dados pessoais sera
nomeado pelo Chefe do Poder Executivo Municipal, levando em consideracdo a
indicagao dos Controladores, sendo 0 mesmo servidor publico efetivo do Municipio,
para os fins do disposto na Legislagao Federal.

Art. 9°. Séo atribuigdes do Encarregado da protegao de dados
pessoais:

I. Aceitar reclamagées e comunicagbes dos titulares, prestar
esclarecimentos e adotar providéncias:

Il. Receber comunicagées da autoridade nacional e adotar
providéncias;

ll. Orientar os Controladores da Administragao Publica Direta
a respeito das praticas a serem tomadas em relacdo a protecdo de dados pessoais;

IV. Editar diretrizes para a elaboragdo dos planos de
adequacéo, conforme o inciso IlI, do artigo 7°, deste Decreto;

V. Determinar a érgaos da Prefeitura Municipal de Cerquilho a

realizagao de estudos técnicos para elaboragéo das diretrizes previstas no inciso Vv,
deste artigo;

VI. Submeter & Comissao de Acesso a Informagao (CAl),
sempre que julgar necessario, matérias atinentes a e Decreto;
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VII. Decidir sobre as sugestdes formuladas pela autoridade
nacional a respeito da adogdo de padrées e de boas praticas para o tratamento de
dados pessoais, nos termos do artigo 32, da Lei Federal n°. 13.709/2018;

VIII. Providenciar a publicagdo dos relatérios de impacto a
protecdo de dados pessoais previstos pelo artigo 32, da Lei Federal ne.
13.709/2018;

IX. Recomendar a elaboragao de planos de adequacao
relativos a protegédo de dados pessoais aos Encarregados das entidades integrantes
da Administragdo Indireta, informando eventual auséncia 3 Secretaria responsavel
pelo controle da entidade, para as providéncias pertinentes;

X. Providenciar, em caso de recebimento de informe da
autoridade nacional, medidas cabiveis para fazer cessar a afirmada violagao, nos
termos do artigo 31, da Lei Federal n°. 13.709/2018, com o encaminhamento ao
6rgdo municipal responsavel pelo tratamento de dados pessoais, fixando prazo para
atendimento a solicitagdo ou apresentagao das justificativas pertinentes:

XI. Avaliar as justificativas apresentadas nos termos do inciso
X, deste artigo, para os fins de:

a) Avaliagdo sobre a ocorréncia de violagdo, determinar a
adogdo das medidas solicitadas pela autoridade nacional:
e

b) caso avalie ndo ter havido a violagdo, apresentar as
justificativas pertinentes a autoridade nacional, segundo o
procedimento cabivel.

XIl. requisitar das unidades da Administragdo Publica Direta
Municipal as informagées pertinentes de sua competéncia, nos termos do artigo 32,
da Lei Federal n® 13.709/2018: e

XIIl. executar as demais atribuicées estabelecidas em normas
complementares.

§ 1°. O Encarregado de dados tera os recursos necessarios
ao desempenho dessas funcbes e a manutengdo dos seus treinamentos,

capacitagdes e atualizagées, bem como, acesso motivado a todas as operagdes de
tratamento.

§ 2°. O Encarregado da protecao de dados pessoais esta
vinculado a obrigacdo de sigilo ou de confidencialidade no exercicio das suas
fungdes, em conformidade com a Lei Federal n°. 13.709/2018, com a Lei Federal n°.

12.527/2011 ou posterior legislagdo que, eventualmente, possa vir a altera-las ou
substitui-las.

Art. 10. Cabem aos Controladores

Operadores observarem,
no ambito de suas competéncias, as atribuicbes estab

lecidas pela Lei Geral de
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Prote¢édo de Dados em vigor e normas complementares ao seu cumprimento no
Municipio.

Art. 11. Cabem aos titulares das unidades da Administragao
Publica Direta do Municipio:

I. Dar cumprimento, no ambito dos respectivos érgados, as
ordens e recomendagdes do Encarregado de dados pessoais;

Il. Atender as solicitagdes encaminhadas pelo Encarregado
de dados pessoais no sentido de fazer cessar uma afirmada violagao a Lei Federal
de Protecéo de Dados em vigor, ou apresentar as justificativas pertinentes:

lll. Encaminhar ao Encarregado, no prazo por este fixado:

a) informagées sobre o tratamento de dados pessoais que
venham a ser solicitadas pela autoridade nacional, nos
termos do artigo 29, da Lei Federal n°. 13.709/2018: e

b) relatérios de impacto a protegdo de dados pessoais, ou
informagdes necessarias & elaboragao de tais relatérios,
nos termos do artigo 32, da Lei Federal n°. 13.709/2018.

IV. Assegurar que o Encarregado de dados pessoais seja
informado, de todas as questdes relacionadas com a protecdo de dados pessoais
no ambito do Poder Executivo Municipal.

Art. 12. Cabe ao Departamento de Tecnologia da Informacéo:

I. Oferecer os subsidios técnicos necessarios a edicdo das
diretrizes pelo Encarregado de dados pessoais para a elaboragdo dos planos de
adequacao; e

I1. Orientar, sob o ponto de vista tecnolégico, as Secretarias e
Diretorias na implantag&o dos respectivos planos de adequacao.

Art. 13. Cabe a Comisséo de Acesso a Informagao (CAl), por
solicitagdo do Encarregado de dados pessoais que, por sua vez, podera ser
provocado pelos Controladores de dados pessoais a:

I. Deliberar sobre proposta de diretrizes para elaboracéo dos
planos de adequag&o no tratamento de dados pessoais e sensiveis, conforme os
termos da Legislacao Federal: e

Il. Deliberar sobre qualquer assuito relacionado a aplicacao
da Lei Federal em vigor, e do presente Decreto pelos 6rgéos do Poder Executivo.
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SEGAOQ I )
DAS RESPONSABILIDADES NA ADMINISTRAGAO
PUBLICA MUNICIPAL INDIRETA

Art. 14. Cabe as entidades da Administragdo Indireta
observar, no &mbito da sua respectiva autonomia, as exigéncias da Lei Federal n°.
13.709/2018, ou posterior legislagdo que, eventualmente, possa vir a altera-la ou
substitui-la, atendendo no minimo:

l. A designagdo de um Encarregado de protecdo de dados
pessoais, cuja identidade e informagdes de contato deverdo ser divulgadas
publicamente, de forma clara e objetiva; e

Il. A elaboragdo e manutengdo de um plano de adequacaéo,
nos termos no § 1°, do inciso I, do artigo 7°, deste Decreto.

CAPITULO IV
DO TRATAMENTO DE DADOS PESSOAIS PELA
ADMINISTRAGAO PUBLICA MUNICIPAL

Art. 15. O tratamento de dados pessoais pelos 6rgéos e
entidades da Administragao Publica Municipal deve:

l. objetivar o exercicio de suas competéncias legais ou o
cumprimento das atribuigdes legais do servico publico, para o atendimento de sua
finalidade publica e a persecucéo do interesse publico; e

Il. observar o dever de conferir publicidade as hipéteses de
sua realizagdo, com o fornecimento de informag6es claras e atualizadas sobre a

previsdo legal, finalidade, os procedimentos e as praticas utilizadas para a sua
execucao.

Art. 16. Os ¢rgdos e as entidades da Administragdo Publica
Municipal podem efetuar o uso compartilhado de dados pessoais com outros érgdos
e entidades publicas para atender a finalidades especificas de execugado de politicas
publicas, no ambito de suas atribuicées legais, respeitados os principios de protecao
de dados pessoais elencados no artigo 6° da Lei Federal n°. 13.709/2018, ou
posterior legislag@o que, eventualmente, possa vir a altera-la ou substitui-la.

Art. 17. E vedado aos orgdos e entidades da Administracéo
Publica Municipal transferir a entidades privadas dados pessoais constantes de
bases de dados a que tenha acesso, exceto:

I. Em casos de execugéo descentralizada de atividade publica
que exija a transferéncia, exclusivamente para esse fim especifico e determinado,
observado o disposto na Lei Federal n°. 12.527/201 1;

II. Nos casos em q% os dados forem acessiveis
publicamente, observadas as disposicées da Le [Federal n°. 13.709/2018;
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lll. Quando houver previsédo legal ou a transferéncia for
respaldada, por meio de clausula especifica, em contratos, convénios ou
instrumentos congéneres, cuja celebragéo deverad ser informada pelo responsavel
ao Encarregado de dados pessoais para comunicagdo a autoridade nacional de
protecao de dados.

Paragrafo Unico. Em quaisquer das hipoteses previstas
neste artigo, a transferéncia de dados dependera de autorizagdo especifica
conferida pelo 6rgdo municipal & entidade privada e, as entidades privadas deverao
se comprometer em manter e assegurar o nivel de protecdo de dados garantido
pelo 6rgéo ou entidade municipal.

Art. 18. Os orgaos e entidades da Administracdo Publica
Municipal podem efetuar a comunicagéo ou o uso compartilhado de dados pessoais
a pessoa de direito privado, desde que:

I. O Encarregado de dados pessoais informe a Autoridade
Nacional de Prote¢édo de Dados, na forma do regulamento federal correspondente; e

Il. Seja obtido o consentimento do titular, salvo:

a) nas hipéteses de dispensa de consentimento previstas na
Legislacdo Federal;

b) nos casos de uso compartilhado de dados, em que sera
dada publicidade nos termos do inciso Il, do artigo 15,
deste Decreto; e

¢) nas hipéteses do artigo 17, deste Decreto.

Paragrafo Unico. Sempre que necessario o consentimento, a
comunicagéo dos dados pessoais a entidades privadas e o uso compartilhado entre
estas e os orgaos e entidades municipais poderdo ocorrer somente nos termos e
para as finalidades indicadas no ato do consentimento.

Art. 19. Os planos de adequagdo devem observar, no
minimo, os seguintes requisitos:

I. Publicidade das informacgées relativas ao tratamento de
dados em veiculos de facil acesso, preferencialmente nas paginas dos orgéos e
entidades na internet, bem como no Portal da Transparéncia, em segéo especifica a
que se refere o artigo 6°, deste Decreto:

Il. Atendimento das exigéncias que vierem a ser
estabelecidas pela Autoridade Nacional de Protecdo de Dados, nos termos do § 1°,
do artigo 23 e do paragrafo Unico, do artigo 27, da Lei Federal n°. 13.709/2018, ou
posterior legislagéo que, eventualmente, possa vir a altera-la ou substitui-la; e

lll. Manutengdo de dados em formato interoperavel e
estruturado para o uso compartilhado de dados com vistas a execugao de politicas
publicas, a prestagao de servicos publicos, a descentraly acao da atividade publica e
a disseminagéo e ao acesso das informagées pelo publico em geral.
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Art. 20. As entidades integrantes da Administragdo Municipal
Indireta que atuarem em regime de concorréncia, sujeitas ao disposto no artigo 173,
da Constituicao Federal, deverdo observar o regime relativo as pessoas juridicas de
direito privado particulares, exceto, quando estiverem operacionalizando politicas
publicas e no &mbito da execugéo delas, nos termos do artigo 24, da Lei Federal n°.
13.709/2018.

CAPITULOV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 21. As unidades da Administragao Publica Direta deverao
comprovar, por meio de Termo de Conformidade ao Encarregado de dados
pessoais, estarem atendendo ao disposto no artigo 7°, deste Decreto.

Art. 22. As entidades da Administragdo Indireta deverao

apresentar ao Encarregado de dados pessoais, o respectivo plano de adequacéo as
exigéncias da Lei Federal n°. 13.709/2018.

Art. 23. E obrigatério o atendimento aos deveres
estabelecidos nos documentos elaborados e editados posteriormente a este Decreto
pela Administracdo Publica Municipal, desde que fagam mencédo expressa ao
cumprimento da Lei Federal n°. 13.709/2018 e sua regulamentagdo no Municipio.

Art. 24. Este Decreto entra em vigor na data de sua
publicagéo, revogadas as disposicée em contrario.

Publicado no Jornal Oficial do
Municipio, na data supra.
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ANEXO

3 ENCARREGADO (DPO)
V A pessoa indicada pelo controlador para
atuar como canal de comunicacio entre
& v o controlador, os titulares e a ANPD.

TITULAR

Pessoa natural a quem se referem os
- dados que sdo objeto do tratamento.
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® dos Tropeiros

Qdade das Rosas

(&)

Qualquer informagioque
identifique ou possa identificar
wma pessoa: nome, RG, CPF,
enderego, telefone, renda,
género, entre outros.

ﬁ @
DADOS PESSOAIS SENSIVEIS
$&0 0s dados sobre criangas e adolescentes;

€ aqueles que revelam origem racial ou étnica,

convicgdes religiosas oufilosificas, opnides

politicas, filiacio sindical, questdes genéticas,

biométricas e sobre a satide ou a
vida sexual de uma pessoa

= CONTROLADOR
=] ~7
- @ instituigdo (publica ou privada) ou
pessoafisica que decide comoos
WA Cocosserdotratados
CONSENTIMENTO

Manifestacao livre, informada e inequivoca pela qual
otitular concorda com o tratamento de seus dados
pessoais para uma finalidade determinada

=
&

£ aqueleque, originalmente,
era relativo auma pessoa, mas que
passou por etapas que garantiram a
desvinculagio deie a essa pessoa.

R

Pessoa natural ou juridica de direito
publico ou privado, que realiza o
tratamento de dados pessoaisem
nome do controlador.

Tratamento de dados pessoais
saotodas as operagdes realizadas
com informagdes de pessoas naturais
~nclusive nos meios digitais, por
outras pessoas naturais ou juridicas,
de direito pablico ou privado,



