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DECRETO N.° 3.768 DE 17 DE MARCO DE 2025.

REGULAMENTA O RECEBIMENTO DE COMODATO,
DOACAO DE BENS MOVEIS E SERVICOS, SEM
ONUS OU ENCARGOS, DE PESSOAS FISICAS OU
JURIDICAS DE DIREITO PRIVADO, PELOS
ORGAOS E ENTIDADES AUTARQUICAS DO
MUNICIPIO DE CERQUILHO E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

PAULO ROBERTO PILON, Prefeito Municipal de
Cerquilho, Estado de S&o Paulo, no uso de suas atribuicdes e com o fundamento
no que disp&e o artigo 70, inciso VIl da Lei Orgénica do Municipio,

DECRETA:

CAPITULO |
DISPOSIGOES GERAIS

Art. 1° Os 6rgdos da administragéo publica municipal
direta, indireta, autarquica, ficam autorizados a receber comodato, doagdes de
bens méveis e servicos, de pessoas fisicas ou juridicas de direito privado, desde
que realizadas sem onus ao Municipio.

§ 1° Considera-se doagao O contrato em que um
particular, pessoa fisica ou juridica, por liberalidade, transfere bens méveis para o
patriménio da Administragéo Publica Municipal direta e/ou autarquica, bem como
se disponibiliza a prestar-lhe servigos de forma gratuita e sem énus.

§ 2° Considera-se comodato 0 empréstimo a titulo
gratuito de bem movel nao fungivel (que ndo se consome) com a entrega ao
comodatario com o prazo pré-fixado sem contraprestagao direta ou indireta da
Administragao.

Art. 2° E vedado o recebimento de comodato, doagdes
e bens moveis e de servicos que possam comprometer ou colocar em risco a
gestdo e o resultado das atividades finalisticas dos 6rgéos e das entidades da
Administracdo Publica Municipal Direta e Autarquica.

Art. 3° Para os fins do disposto neste Decreto, a fim de
subsidiar a decisdo das autoridades competentes pelo recebimento de comodato
e das doagbes, bem como servigos, inclusive no que tange a identificagéo dos
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responsaveis pela doacdo e da existéncia de eventual encargo ou 6nus, serdo
adotados os seguintes conceitos:

| — pessoa fisica: qualquer pessoa fisica nacional ou
estrangeira;

Il — pessoa juridica: qualquer pessoa juridica de direito
privado, nacional ou estrangeira; e,

[l — énus ou encargo: obrigacdo condicional imposta
pelo comodante ao comodatario ou do doador ao donatario, que determina
restricdo ao bem movel ou ao servigo transferido ou que imponha obrigagdo de
fazer ou nao fazer, em favor do comodante ou do doador, do comodatario, do
donatario, de terceiros ou do interesse publico, vedada a obrigacédo em termos de
contrapartida financeira.

§ 1° Equipara-se a comodato ou doagéo onerosa, para
efeitos deste Decreto, aquela relativa a bens cujo custo de manutengéo seja
expressivo, a afastar a vantajosidade da proposta, bem como, ainda, a que
demande, por parte da municipalidade, a realizagéo de despesas excessivas ou
assuncdo de obrigagées necessarias a fim de que o objeto ou servico doados
sejam passiveis de utilizagdo ou execugéo.

§ 2° A andlise da existéncia de onerosidade
equiparada, consoante o paragrafo anterior, caberd aos o6rgéos técnicos
competentes dos 6rgaos e entidades donatarios, nos limites de suas atribuigées
legais.

CAPITULO Il )
DA COMPETENCIA PARA FORMALIZAGAO DO
RECEBIMENTO DE COMODATO OU DOAGOES

Art. 4° O recebimento de comodato, doacbes de bens
moveis e servicos sem dnus ou encargos, e a subscrigao dos respectivos termos
cabera:

| — ao Secretario, Diretor Presidente ou
Superintendente titular do érgdo ou entidade da Administragédo Direta e da
Autarquia:

a) competente em relagédo ao objeto-ofertado;

b) indicado pelo comodante ou doador na proposta,
desde que nao contrarie as suas atribuicdes ou as disposigdes legais em vigor;
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Il — ao Secretario de Administragdo, quando o objeto
abranger competéncia de mais de um érgdo da Administragao Direta.

CAPITULO Il
DOS PROCEDIMENTOS

Art. 5° Para além da observancia do artigo 7° deste
Decreto, cujo conteldo se aplica a ambos os procedimentos, a proposta
apresentada, seja no procedimento de manifestagdo de interesse em ceder em
comodato ou doar, deverd se fazer acompanhada, ainda, dos seguintes
documentos:

| — doador pessoa natural (fisica):
a) copia do RG e CPF;
b) copia do comprovante de enderego;

c) certiddo negativa de condenagdes civeis por ato de
improbidade administrativa;

d) certiddo negativa de apenados expedida pelo
Tribunal de Contas da Uni&o;

e) certiddo negativa de apenados de impedimento ou
suspensédo de contratagdo com a Administragdo Publica, expedida pelo Tribunal
de Contas do Estado de Séao Paulo;

f) declaragao, de préprio punho, e sob as penas da Lei,
de que n&o fora condenado por crime contra a administragao publica, ou certidao
expedida pelos érgéos jurisdicionais estaduais e federais competentes;

Il — doador pessoa juridica:

a) cartdo de inscrigdo junto ao Cadastro Nacional de
Pessoas Juridicas — CNPJ;

b) documento comprobatério da legitimidade do
signatario, pela pessoa juridica, para assinatura do Termo de Comodato ou
Doacéo, tais como atos constitutivos registrados em cartério, ata de eleigao, e
documentos analogos;
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c) copia do RG e CPF da pessoa natural (fisica)
representante da pessoa juridica e, no caso de procuragéo, do instrumento de
mandato;

d) certidao negativa de condenagtes civeis por ato de
improbidade administrativa, relativa a pessoa juridica, bem como certid&o analoga
quanto ao sécio majoritario e, em havendo, sécio-administrador;

e) certiddo negativa de apenados expedida pelo
Tribunal de Contas da Uniao;

f) certiddo negativa de apenados de impedimento ou
suspensdo de contratagdo com a Administracdo Publica, expedida pelo Tribunal
de Contas do Estado de Sao Paulo;

g) declaragao, assinada pelo representante da pessoa
juridica, e sob as penas da Lei, de nao condenacéo definitiva da pessoa juridica
pela pratica de atos contra a administragao pUblica, nacional ou estrangeira, nos
termos do disposto na Lei Federal n.° 12.846, de 1° de agosto de 2013;

h) certidéo de regularidade junto ao Fundo de Garantia
do Tempo de Servigos — FGTS;

k) certiddo negativa, ou com efeitos de negativa, de
regularidade quanto aos débitos referentes a Seguridade Social, nos termos do §
30 art. 195, da Constituicdo Federal.

§ 1° os documentos consistentes em copias dos
originais, bem como declaragdes assinadas, poderéo ser objeto de autenticagao
pelas autoridades administrativas competentes, nos termos do art. 3° da Lei
Federal n.° 13.726, de 08 de outubro de 2018.

Secao |
Da Manifestacio de Interesse em Ceder em
Comodato ou Doar

Art. 6° Toda pessoa fisica ou juridica podera apresentar
perante qualquer 6rgéo da Administragao Direta e Autarquica, a qualquer tempo e
por qualquer meio legitimo, proposta de comodato ou doacéo de bens moveis e
servicos, sem 6nus ou encargos, destinados a consecucéo do interesse publico.

Art. 7° A proposta de comodato ou de doag&o devera
conter, no minimo, as seguintes informagdes ou documentos:
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| — identificacdo e qualificagdo do subscritor da
proposta;

I — descricado do bem ou servico, com suas
especificagdes, quantitativos, prazo de vigéncia ou execugao e outras
caracteristicas necessarias a definicdo e delimitagéo do objeto do comodato ou da
doacéo;

lll — declaragéo e comprovante de propriedade do bem
a ser cedido em comodato ou doado;

IV — declaragéo, pelo doador, de que o bem ou servigo,
esta sendo doado a titulo irrevogavel, a fim de ser incorporado ao patriménio do
Municipio ou entidade donataria, sem qualquer 6nus presentes ou futuros;

V - indicacdo, se o caso, do beneficiario especifico,
6rgao, fundo ou entidade da administragéo indireta, do bem ou servigo;

VI - indicagdo do valor de mercado atualizado dos
bens maéveis ou servicos a serem doados;

VIl — declaracéo, pelo doador, de que o servigo a ser
doado sera prestado por si ou, ainda, por ele custeado;

VIl — em caso de comodato, declaragéo atestando que
o bem ficara sob poder e a disposigdo do Municipio enquanto perdurar o prazo
acordado;

§ 1° Em se tratando de bens méveis, na auséncia de
nota fiscal, devera ser emitida junto & proposta, pelo comodante ou doador,
declaragdo onde constem a origem, a descricdo detalhada, a quantidade, o
estado em que se encontra, condigdes e local de devolugao, e o valor estimado
do bem ou dos bens.

§ 2° Em se tratando de comodato ou doag&o realizada
por pessoa juridica, deverdo constar da proposta, ainda, a sua identificagéo e de
seu representante legal, com comprovagéo de poderes a ele atribuidos para a
efetivacdo da doagéo.

Art. 8° Preenchidos os requisitos minimos, o érgéao ou
entidade receptora da proposta deverd encaminha-lo ao 6rgdo ou entidade
responséavel pelo recebimento do comodato ou da doacéo, definido nos termos
fixados no Capitulo I, desde Decreto, que avaliara e se manifestara, de forma
motivada, quanto a necessidade e interesse no recebimento da proposta ofertada.
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Art. 9° Inexistindo interesse no recebimento do
comodato ou da doacdo ofertada, a manifestacao de interesse devera ser
concluida por deliberaggo do titular do 4rgéo ou entidade responsavel pelo
recebimento, com a devida comunicagéo ao proponente acerca dos motivos da
decisao.

Art. 10 Aceita a proposta, sera lavrado o respectivo
termo.

CAPITULO IV )
DO TERMO DE COMODATO OU DOAGAO

Art. 11 Os comodatos ou doagdes de bens moveis, €
servicos, sem 0Onus ou encargos, aos 6rgaos da Administragdo Direta e
Autarquica, serdo formalizadas por meio de Termo de Comodato ou Doacgao,
conforme minuta padrédo (Anexos |, 11, IlI).

Art. 12 Cabera a Procuradoria Juridica do Municipio
aprovar minutas atipicas de Termos de Comodato, Doagéo de Bens Moéveis e/ou
Termos de Doacéo de Servigos.

CAPiTULOV
DA RATIFICAGAO PELA CHEFIA DO PODER
EXECUTIVO

Art. 13 No caso de doacées que sejam equivalentes ou
superiores ao valor de R$ 1.000.000,00 (um milhdo de reais), as autoridades
responsaveis pelo recebimento das doacées deverdo encaminhar a copia do
termo respectivo para ciéncia e ratificagao pelo Chefe do Executivo.

Paragrafo unico. Em havendo hipotese de doacgao
fracionada, mas com carater continuo ou reiterado de itens ou servicos idénticos
ou equivalentes, os limites previstos no caput deverdo ser considerados, para 0s
fins ali delineados.

CAPITULO VI
DA TRANSFERENCIA E DO CONTROLE

Art. 14 Serao publicados no Jornal Oficial do Municipio,
extratos dos Termos de Comodato ou Doagdo de Bens Moéveis e Termos de
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Doacdo em Servigos, respeitando-se, para todos os efeitos, a Lei Geral de
Protecéo de Dados (Lei Federal n.° 13.709, de 14 de agosto de 2018).

CAPITULO VII
DAS VEDAGOES

Art. 15 Fica vedado o recebimento de comodatos ou
doacgbes nas seguintes hipoteses:

| — quando o comodante ou doador for pessoa fisica
condenada por ato de improbidade administrativa ou por crime contra a
administragdo publica;

Il - quando o comodante ou doador for pessoa juridica:
a) declarada inidénea,;

b) suspensa ou impedida de contratar com a
administragdo publica; ou

c) que tenha:

1. sécio majoritario condenado por ato de improbidade
administrativa;

2. condenacdo pelo cometimento de ato de
improbidade administrativa; ou

3. condenacéo definitiva pela pratica de atos contra a
administracdo publica, nacional ou estrangeira, nos termos do dispositivo da Lei
n.° 12.846, de 1° de agosto de 2013;

Il - quando o comodato ou a doag&o caracterizar
conflito de interesses;

IV — quando o comodato ou doagéo gerar obrigagao
futura de contratacdo para fornecimento de bens, insumos e pecas de marca
exclusiva ou de servicos por inexigibilidade de licitagao;

V - quando o comodato ou a doagdo puder gerar
despesas adicionais excessivas, presentes ou futuras, certas ou potenciais, tais
como de responsabilidade subsidiaria, recuperagdo de bens e outras, que
venham a torna-las antieconémicas;
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VI - quando o comodante ou doador for pessoa juridica
e estiver em débito com a seguridade social, nos termos do disposto no § 3° do
art. 195, da Constituigéo; e

VIl - quando se tratar de doagao com encargo ou énus,
ainda que equiparado.

VIl - quando para utilizagdo do bem oferecido em
comodato, ainda que nao previsto no termo celebrado, sejam necessarios
melhoramentos ou benfeitorias a serem realizadas pela Administragao.

IX — nos casos previstos no art. 6°, da Lei Municipal n.°
3.121, de 15 de abril de 2014.

CAPITULO VIII ]
DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 16 O recebimento do comodato ou das doagdes
ndo caracteriza novacdo, pagamento ou transacao em relacdo a eventuais
débitos dos doadores e comodantes para com o Municipio de Cerquilho.

Art. 17 As doacoes efetuadas em favor de fundos
especificos deste Municipio observarao as finalidades precipuas a que
constituidos, bem como o regramento juridico a si pertinentes, inclusive no que
tange a destinagdo dos bens moveis, compreendido neste conjunto as doagdes
em dinheiro, e servigos.

Art. 18 Fica vedada a utilizacdo do comodato ou das
doagées, pelas pessoas fisicas ou juridicas, para fins publicitarios, sendo,
contudo, autorizada, apds a entrega dos bens moveis ou 0 inicio da prestagéo dos
servicos objeto da doagéo ou comodato:

| - a mencao informativa da doag&o ou comodato no
sitio eletrénico do doador ou comodante;

Il - mengao nominal ao doador pelo donatério no sitio
eletrénico do 6rgao ou da entidade da Administragao Publica Direta e/ou
Autarquica.

Art. 19 Fica autorizada a administragdo publica
municipal a realizagdo de aproximagéo entre particulares para consecugao de
comodatos e doacées, admitindo-se a veiculagao de informacgdes referentes ao
fato em meios oficiais de comunicagéo, bem como em jornais de grande
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circulacdo, resguardando-se, porém, 0s principios da legalidade, impessoalidade
e moralidade, em respeito ao §1°, artigo 37, da Constituicdo Federal de 1988.

Art. 20 Os casos omissos serdo dirimidos pela
Procuradoria Juridica Municipal.

Art. 21 As despesas decorrentes da execugao do
presente Decreto correr&o por conta de verba orgamentaria prépria.

Art. 22 Este Decreto entra em vigor na data de sua
publicagéo.

Cerquilho/SP, 17 de margo de 2025.

P’éULo REBERTO PILON
refeito Municipal

Publicado na Imprensa Oficial do Municipio



Prefeitura Municipal de Cerquilho

CNPJ 46.634.614/0001-26
RUA ENG.° URBANO PADUA DE ARAUJO, 28 - CENTRO
CEP 18520-000 CERQUILHO - SAO PAULO
TEL. (15) 3384-2994 www.cerquilho.sp.gov.br

Qdade das Rosa®
€ dos Tropeiro®

ANEXO | ,
TERMO DE DOACAO DE BENS MOVEIS

Processo administrativo n.° DONATARIA:
DOADORA:

OBJETO:

Pelo presente instrumento, de um lado, o MUNICIPIO DE CERQUILHO/SP,
inscrito no CNPJ n.° 46.634.614/0001-26, com sede na Rua Engenheiro Urbano
Padua de Aradjo, n.° 28, Centro, neste ato representada pelo (a)
. Senhor(a) [NOME], adiante designada DONATARIA, e, de
outro, [NOME], CPF/CNPJ n.° , [endereco], neste ato representada
por [NOME], inscrito no CPF/MF sob o n.° , a seguir denominada
DOADORA, com fundamento no artigo 538 € seguintes da Lei Federal n.° 10.406,
de 10 de janeiro de 2002 - Cédigo Civil e no Decreto Municipal n.° 3.768, de 17 de
marco de 2025, lavram o presente TERMO DE DOACAO de bens destinados a
consecucéo de interesse publico:

1. CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1. O objeto do presente termo consiste na doagao, sem dnus ou encargos, pela
DOADORA, de

2 CLAUSULA SEGUNDA - DA DESVINCULACAO DOS BENS DOADOS COM
0OS DE OBJETO DE CONTRATO ADMINISTRATIVO VIGENTE (DOADORES
QUE POSSUEM CONTRATO COM A ADMINISTRAGAO)

2.1. Os bens doados ndo se vinculam ou poderdo ocasionar interferéncia
naqueles contratados pela DONATARIA com a DOADORA, devendo esta manter
a regularidade do pactuado na respectiva avenca.

3. CLAUSULA TERCEIRA - DA ENTREGA DOS BENS

3 1. Os bens descritos na clausula primeira seréo entregues na data de assinatura
do presente termo, sendo transferida @ DONATARIA, em carater definitivo e
irrevogavel, toda posse, direito e dominio sobre os mesmos.

4 CLAUSULA QUARTA - DAS DISPOSICOES FINAIS
41 Os Bens estdo sendo doados gratuitamente, por oferta da doadora, portanto

sem coacdo ou vicio de consentimento, estando a DONATARIA livre de quaisquer
dnus ou encargos.
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42 A DONATARIA declara que aceita a doagdo em todos os seus termos.

4.3. As despesas com a transferéncia dos bens ora doados e as relativas a
manutencao dos mesmos correréo por conta da DONATARIA.

4.4. O presente termo passa a vigorar entre as partes na data de sua assinatura.
Assim haverem ajustado as condigdes acima descritas é lavrado este Termo de
Doacéo sem encargos, o qual é assinado em 3 (trés) vias de igual teor e forma,

pelas partes e testemunhas.

Cerquilho,__de de 202___

DONATARIA:

DOADOR:

Testemunhas

1.
RG:
CPF:

2.
RG:
CPF:
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ANEXO I ,
TERMO DE COMODATO DE BENS MOVEIS

Processo administrativo n.° COMODATARIA:
COMODANTE:

OBJETO:

Pelo presente instrumento, de um lado, a MUNICIPIO DE CERQUILHO/SP,
inscrito no CNPJ n.° 46.634.614/0001-26, com sede na Rua Engenheiro Urbano
Padua de Aradjo, n.° 28, Centro, neste ato representada pelo (a)
. Senhor(a) [NOME], adiante designada COMODATARIA, e,
de outro, [NOME], CPF/CNPJ n° , [endereco], neste ato
representada por [NOME], inscrito no CPF/MF sob o n° , a seguir
denominada COMODANTE, com fundamento no artigo 579 e seguintes da Lei
Federal n° 10.408, de 10 de janeiro de 2002 - Cédigo Civil e no Decreto Municipal
n.° 3.768, de 17 de margo de 2025, lavram o presente TERMO DE COMODATO
de bens destinados & consecucgao de interesse publico:

1. CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1. O objeto do presente termo consiste na cessdo por comodato, sem 6nus ou
encargos, pelo COMODANTE, de

2 CLAUSULA SEGUNDA - DA DESVINCULAGAO DOS BENS CEDIDOS EM
COMODATO COM OS DE OBJETO DE CONTRATO ADMINISTRATIVO
VIGENTE (COMODANTES QUE POSSUEM CONTRATO COM A
ADMINISTRACAQ)

2 1. Os bens cedidos em comodato nhdo se vinculam ou poderdo ocasionar
interferéncia naqueles contratados pela COMODATARIA com a COMODANTE,
devendo esta manter a regularidade do pactuado na respectiva avenga.

3. CLAUSULA TERCEIRA - DA ENTREGA DOS BENS

3 1. Os bens descritos na clausula primeira serdo entregues na data de assinatura
do presente termo, sendo transferida a COMODATARIA, em carater provisorio,
toda posse e dominio sobre os mesmos.

3.2. Os bens cedidos em comodato encontram-se nas seguintes condigoes
(DESCREVER A CONDICAO DOS BENS)

3.3. O prazo do presente comodato é de (meses), devendo os objetos
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serem devolvidos ao COMODANTE (ESPECIFICAR LOCAL E CONDICOES DE
DEVOLUCAO).

4. CLAUSULA QUARTA - DAS DISPOSICOES FINAIS

4.1. Os Bens estdo sendo cedidos gratuitamente, por oferta da comodante,
portanto sem coagao ou vicio de consentimento, estando a Comodataria livre de
quaisquer 6nus ou encargos.

4.2. A COMODATARIA declara que aceita o comodato em todos os seus termos.

4.3. As despesas com a entrega e retirada dos bens ora cedidos em comodato e
as relativas a manuteng¢ao dos mesmos correrao por conta do

4.4, O presente termo passa a vigorar entre as partes na data de sua assinatura.
Assim haverem ajustado as condi¢des acima descritas é lavrado este Termo de
Comodato sem encargos, o qual € assinado em 3 (trés) vias de igual teor e forma,
pelas partes e testemunhas.

Cerquilho, de de 202

COMODATARIA:

COMODANTE:

Testemunhas

1.
RG:
CPF:

2.
RG:
CPF:
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ANEXO il
TERMO DE DOAGAO DE SERVICOS

Processo administrativo n.° DONATARIA:
DOADORA:

OBJETO:

Pelo presente instrumento, de um lado, a MUNICIPIO DE CERQUILHO/SP,
inscrito no CNPJ n.° 46.634.614/0001-26, com sede na Rua Engenheiro Urbano
Padua de Araljo, n° 28, Centro, neste ato representada pelo (a)
. Senhor(a) [NOME], adiante designada DONATARIA, e, de
outro, [NOME], CPF/CNPJ n° , [endereco], neste ato representada
por [NOME], inscrito no CPF/MF sob o n° , a seguir denominada
DOADORA., com fundamento no artigo 538 e seguintes da Lei Federal n° 10.406,
de 10 de janeiro de 2002 - Cédigo Civil e no Decreto Municipal n.° 3.768, de 17 de
margco de 2025, lavram o presente TERMO DE DOACAO DE SERVICOS
destinados a consecucéo do interesse publico.

1. CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1. O objeto do presente termo consiste na doagéo, sem énus ou encargos, pela
DOADORA, de servicos de , pelo periodo de
I 1 a I

2 CLAUSULA SEGUNDA - DA DESVINCULAGAO DOS SERVICOS DOADOS
COM OS DE OBJETO DE CONTRATO ADMINISTRATIVO VIGENTE
(DOADORES QUE POSSUEM CONTRATO COM A ADMINISTRAGCAOQ)

2.1. Os servicos doados n&o se vinculam ou poderdo ocasionar interferéncia
naqueles contratados pela DONATARIA com a DOADORA, devendo esta manter
a regularidade do pactuado na respectiva avenga.

3. CLAUSULA TERCEIRA - DA PRESTACAO DOS SERVIGCOS
(Campo a ser preenchido pela unidade receptora, de acordo com o previsto na
proposta)

4 CLAUSULA QUARTA - DAS DISPOSICOES FINAIS
4.1. Os servicos estdo sendo doados gratuitamente, por oferta da doadora,
portanto, sem coag&o ou vicio de consentimento, estando a DONATARIA livre de

quaisquer énus ou encargos.

42 A DONATARIA declara que aceita a doagao em todos os seus termos.
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4.3. O presente termo passa a vigorar entre as partes na data de sua assinatura.
Assim haverem ajustado as condi¢cdes acima descritas € lavrado este Termo de

Doacao sem encargos, o qual & assinado em 3 (trés) vias de igual teor e forma,
pelas partes e testemunhas.

Cerquilho, _de de 20 .

DONATARIA:

DOADOR:

Testemunhas

1.
RG:
CPF:

2.
RG:
CPF:
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